CREAR UN FORMULARIO DE GOOGLE FORMS CON UNA PLANTILLA QUE LLEVA INCLUIDA LA
POLITICA DE PRIVACIDAD

1) Lo primero que tenemos que hacer es acceder al navegador con un usuario de unizar.
Hecho esto, afiadiremos una nueva pestafia y pulsaremos sobre el cuadrado con puntos

que aparece en la parte superior derecha B , se nos desplegard un menu y pulsamos

sobre el icono de Drive & dentro de la pantalla de Drive, en la parte superior izquierda,
pulsaremos sobre nuevo y alli nos aparecera el menu desplegable que vemos en la
imagen que aparece a continuacion. Pulsaremos sobre “Formularios de Google” y sobre

> para acceder al siguiente menu y pulsar sobre “Desde una plantilla”.

‘ Drive Q, Buscar en Drive
id
[+ carpeta
Subir archivo
Subir Carpeta EMPLO DE FORMULARIO
B Documentos de Google > EBE=r—ia =
Hojas de célculo de Google >
Presentaciones de Google ! .
tilla proteccion datos
B Formularios de Google >
Formulario en blanco
Mas >

Cuestionario en blanco

NOIMpre

]  Papelera Desde una plantilla

B Mewmye

2) Nos aparecerd la pantalla de galeria de plantillas, en la que, dentro del menu
“Universidad de Zaragoza” aparecen dos modelos distintos, uno debajo del titulo
“Basics” que es la plantilla CORRECTA “Plantilla proteccidén de datos” y otro debajo de
“unizar” que es una plantilla anticuada “Plantilla unizar”.

Universidad de Zaragoza General

Basics

Plantilla proteccion datos :
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3) Pulsaremos sobre la “Plantilla proteccion datos” y ya podremos actualizar la informacion
que aparece, completdandola con los datos de nuestra investigacion y afiadiendo, si es
necesario, alguna explicacién adicional de la que queramos que quede constancia.

Seccién 1de4

EJEMPLO DE FORMULARIO o

Ejemplo

Proyecto de investigacion: PROTECCION DE DATOS

El siguiente cuestionario forma parte de un _________ [indicar si es Proyecto/TFG/TFM/Trab de doctorado] que se llevara a
cabo por —________ (equipo investigador/a o alumno/a), dirigido/tutorizado por.————_____ (IP del Proyecto o
Profesor/a del Area de de la Facultad de ), bajo la responsabilidad de la Universidad de Zaragoza.

El objetivo de estetrabajoes ______[indicar brevemente el objeto y finalidad que se pretende]

Sild. es [poner los requisitos de participacion que se prevean] le invitamos a participar.

Contestar a esta encuesta no le llevard mas de ___ minutos. Pero es totalmente libre de completarla o salir sin completarla, en
cuyo caso sus contestaciones no se tendran en cuenta.

Su participacion es totalmente voluntaria y gratuita, no le ocasionard perjuicios ni mas molestias que el tiempo que emplee en
completar la encuesta, pero contribuird a obtener el conocimiento que necesitamos. Sélo le pedimos que sus respuestas se
ajusten lo mas posible a la realidad.

Es un cuestionario totalmente anénimo, no incluye datos que permitan identificarle y todas |as respuestas seran confidenciales
No obstante, al igual que ocurre cuando realiza una bisqueda en Google o utiliza sus servicios, esta empresa si podria
identificarle y recopilar sus datos. Por ello le informamos que puede acceder a la Politica de privacidad de Google y revisar sus
ajustes de privacidad en el siguiente enlace: https://policies.google.com/privacy.

En relacién con esta encuesta, Ud. puede ejercer sus derechos en materla de privacidad directamente ante Google y, caso de no
verlos satisfechos, podra, si lo desea, dirigirse al investigador principal (xxx@unizar.es) o al Delegado/a de Proteccion de Datos
de la Universidad de Zaragoza (dpd@unizar.es) o, en reclamacion, a la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos (www.aepd.es)

La Universidad de Zaragoza cuenta con una pagina donde ofrece amplia informacian respecto de este tratamiento v de su
politica de proteccion de datos, asi como formularios para el ejercicio de sus derechos: http://protecciondatos.unizar.es/

Muchas gracias de antemano por colaborar con esta investigacion relienando la encuesta.

4) Una vez hecho esto, ya podremos configurarla a nuestro gusto, personalizando el tema

€2 con los colores y formatos de letra que nos ofrece Google Forms o anadiendo
preguntas, imagenes, videos, etc.

@ Opciones de tema »

ENCABEZADO

[& Elegirimagen

COLOR DEL TEMA

000000
000000
-+

COLOR DE FONDO

v

NNC RN CRC

ESTILO DE FUENTE

Basicos -
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5) La plantillatiene 4 secciones y en las dos preguntas iniciales que aparecen: la de aceptar
la politica de privacidad y la de aceptar participar en el estudio, estdn configuradas para
ir a una seccién u otra dependiendo de la respuesta (se accede a esa opcion pulsando
sobre los 3 puntos que hay abajo a la derecha).

i Acepta participar en este estudio & (® Varias opciones v
ienda a las siaui - =

si b4 Ir a la seccion 4 (Cuestionario) v

No x Ir a la seccion 3 (No acepta la politica de privacidad)

Afiadir opcion 0 afadir respuesta "Otro”

|D T Obligatorio .

Después de la seccién 2 Ir a la siguiente seccion -

6) La ultima seccion de la plantilla son tres preguntas a modo de ejemplo que deberan
sustituirse por nuestro cuestionario.

Seccion 4 de 4

Cuestionario

> ¢

Empiece a cumplimentar el cuestionario

Edad

Texto de respuesta corta

Sexo

Hombre
Mujer

Otra...

Nivel de estudios

1. Basicos
2. Bachiller

3. Universitario
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